玉溪农业职业技术学院公务车辆派车单  第一联　存根
	申请部门填写
	用车事由
	　
	车辆种类
	客车□　　小型车□

	
	目的地
	
	搭乘人员
	教师　　人、学生　　　人

	
	用车时间
	年  月  日　 时　 分起至    年  月  日　 时　 分止

	
	申请人
	　　　年  月  日
	部门负责人意见
	　　　　

	分管院领导审批意见
	

	院长审签
	　

	办公室填写
	用车牌号
	
	驾驶员
	
	车辆调度人
	


注：1.本派车单由申请部门填写后送办公室签字确认后交指定驾驶员，驾驶员凭此单出车；2.学生实习用车必须出具教学实习计划或相关证明材料；

3.本着“合理、安全、节约”的原则，使用客车时，请按45人/车左右安排搭乘人数，搭乘人数安排不合理的，办公室有权拒绝派车；
4.用车时请提前48小时填写本派车单。      
玉溪农业职业技术学院公务车辆派车单   第二联　交驾驶员
	申请部门填写
	用车事由
	　
	车辆种类
	客车□　　小型车□

	
	目的地
	
	搭乘人员
	教师　　人、学生　　　人

	
	用车时间
	年  月  日　 时　 分起至    年  月  日　 时　 分止

	
	申请人
	　　　年  月  日
	部门负责人意见
	　　　　

	分管院领导审批意见
	

	院长审签
	

	办公室填写
	用车牌号
	
	驾驶员
	
	车辆调度人
	


注：1.本派车单由申请部门填写后送办公室签字确认后交指定驾驶员，驾驶员凭此单出车；2.学生实习用车必须出具教学实习计划或相关证明材料；

3.本着“合理、安全、节约”的原则，使用客车时，请按45人/车左右安排搭乘人数，搭乘人数安排不合理的，办公室有权拒绝派车；
4.用车时请提前48小时填写本派车单。
