附件2：

玉溪农业职业技术学院教职工请假条

尊敬的领导：
    我因                          需于    年   月    日至    年   月   日
向学院请      假        天（节课），请给予批准为谢！
                                           请  假  人：
                                           部门负责人：
                                           院领导审批：
                      年    月    日
备注：请假三天以内（含三天）的，由部门负责人审批；四天至七天（含七天）的，报分管领导审批；七天以上报院长审批；中层干部请假报分管院领导审批。
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